VeiligWerk

Upload center

Context

Voor het gemakkelijk beschikbaar stellen van (video)content voor o.a. toolboxen
en documenten biedt VeiligWerk een Upload Center aan. Waar video’s voorheen
bijvoorbeeld altijd eerst via YouTube online moesten worden gezet, is dit nu niet
meer nodig!

Doel

Via het Upload Center kunnen video’s in een afgeschermde omgeving online
worden gezet. De video’s zijn niet openbaar, alleen als de link wordt gedeeld of
aan een document wordt toegevoegd wordt deze zichtbaar.




Werk

Wat is het Upload center?

Automatische conversie

Menu > Files

Menu > Upload

Video toevoegen aan een toolbox

Video toevoegen aan een document

Andere bestandentypes toevoegen aan een toolbox of document
Gebruik van de URL
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Vraag het VeiligWerk team om het Upload center voor jullie aan te zetten.

Let op: deze functionaliteit is alleen voor een super admin beschikbaar.

Ga naar het menu Organisatie > Upload center

Het Upload center ziet er als volgt uit:

Upload Center

@ Upload ‘ Upload file

e support uplo

@ Processing

@ Terms

Select files to upload

. Bestanden kiezen Geen bestand gekozen
Upload

Please wait until uploading is complete before leaving this page.

Gebruik het menu links om te navigeren tussen
e Files > hier vind je alle video’s en documenten die geupload zijn
e Upload > middels deze pagina kun je content uploaden
e Processing > op het moment dat een video of bestand ‘in process’ is,

wordt deze hier getoond.

De geuploade video’s en documenten worden automatisch omgezet naar een
optimaal formaat voor web en mobiel.



Werk

Hier vind je een overzicht van de video’s en documenten die geupload zijn.

Upload Center

‘= Files

Search
& Upload
‘ Play H Embed H URL H Open H Download ’

Aan een bijeenkomst deelnemen door een QR code te
scannen.mp4
01/05/2024 - video/mp4 - 1 MB - 26 views - 00:00:34 sec. - original size: 11 MB

‘ Play H Embed H URL H Open H Download ‘

Animatie_Waarom een nieuw beleid_NL.mp4
10/26/2021 - video/mp4 - 7 MB - 681 views - 00:01:25 sec. - original size: 47 MB

:—“m = ‘ Play H Embed H URL H Open H Download \

®) Processing

%) Terms

Hier kun je bestanden van verschillende formaten uploaden.

¢ Klik op ‘Bestanden kiezen’

e Selecteer de gewenste video('s) of documenten. Je kunt bestanden van
alle formaatsoorten uploaden

e Kilik op ‘Upload’

e Let op: verlaat de pagina niet voordat de bestanden geupload zijn!

¢ Na het uploaden komen de bestanden eerst in de pagina ‘Processing’
terecht

e Zodra de bestanden ge-processed zijn worden deze naar de pagina
‘Files’ verplaatst.

Mp4 uploaden

= Files

@ Upload e Alrmcentrie | DNVANIMatie.mp4 video transcoding | active

@ Processing €

) Terms
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¢ Klik achter de gewenste video in het upload center op ‘URL’ en kopieer
deze

e Ga naar toolbox beheren en open de gewenste toolbox

e Sleep een video-element in de toolbox

e Klik naast het video-element op het ‘Instellingen’ icoon

e Plak de gekopieerde URL in de balk achter ‘URL’ (onder Self hosted)

e Het video-element laadt automatisch de juiste film

Instellingen van de video part in een toolbox

From YouTube

Youtube movie code:
Vervang deze code door de gewenste YouTube film

Self hosted
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e Ga naar ‘Bewerken > documenten beheren’ en open een document om
te bewerken

e Sleep een video-element in het document

e Klik naast het video-element op het icoontje ‘Instellingen’

e Kies bij ‘Video’ een video uit het Upload Center om toe te voegen

Instellingen van de video part in een document

Instellingen

Basis Geavanceerd

o) Youtube URL Youtube URL

® Video | bhvanimatie.mp4

Annuleer Opslaan
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Andere bestandentypes toevoegen aan een toolbox of
document

Naast videocontent kunnen ook andere bestandtypes worden toegevoegd aan het
Upload center. Na het uploaden wordt er een link gecreéerd. Denk hierbij aan
PDF, PowerPoint of Excel bestanden.

e Upload je document en klik op URL

«iw  VeiligWerk_presentatie_RIE.pptx [ URL H Open H Download ]
= 01/26/2024 - application/vnd.openxmlformats-
officedocument.presentationml.presentation - 14 MB - 3 views

https:/ffiles.veiligwerk.net/563957eb-c12e-11e6-b6f3-448a5b848266/65b3bb6b361a5e72e45995fc/VeiligWerk_presentatie_RIE.pptx |

e Plak de URL in de toolboxen of documenten

VEILIGWERK SAMEN STERK
Klik op deze link om de presentatie van Marlles Kempen van VeiligWerk over de RI&E
https://files.veiligwerk.net/563957eb-c12e-11e6-b6i9-448a5b848266/65b3bb6b361a5e72e45995fc/VeiligWerk_presentatie_RIE.pptx

e Of gebruik de optie om een stukje tekst te linken naar de URL

Voorvertoning Annuleer Opslaan
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Toolbox samenwerken

Link UAL.
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lik hier om de presentatie van Marlies Kempen van VeiligWerk over de RI&E

e Als de gebruiker op de link klikt, dan zal het bestand direct gedownload
worden

Gebruik van de URL

De documenten en de video’s worden online beschikbaar gemaakt op onze
server.

Let op, het is niet nodig om ingelogd te zijn om bij de url te kunnen, dus
iedereen die de url heeft kan het document downloaden.



